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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
MADDE 1. AMAC

Bu Yonetmelik, Bartin Belediyesi Imar ve Sehircilik Midiirltigiintin kurulug, gorev ve
¢alisma esaslarini diizenler.

MADDE 2: KAPSAM

Bu Yonetmelik, Bartin Belediyesi [mar ve Sehircilik Midiirligiiniin gérev ve calisma
esaslarini kapsar. Belediye ve miicavir alan simirlan iginde kalan yerlerde yapilacak imar
planlan ile inga edilecek resmi ve ¢zel biitiin yapilar Kanun hiikiimlerine tabidir.

MADDE 3: DAYANAK

Bu  Yonetmelik, 5393 Sayih Belediye Kanunu'nun 15/b maddesine dayanilarak
diizenlenmistir

MADDE 4: TANIMLAR

Bu Yonetmelikte gegen;

Belediye: Bartin Belediyesini
Bagkan: Bartin Belediye Baskanum

Midiirliik: Imar ve Sehircilik Miidirligtint, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulug, Baghlk, Birimler, Gérev ve Cahisma Esaslar
MADDE 5: KURULUS

Imar ve Sehircilik Miudirligii, 22.04.2006 tarihli 26147 sayili Resmi Gazete yayimlanan
Bakanlar Kurulunun “Belediye ve Bagli Kuruluslar ile Mahalli {dare Birlikleri Norm Kadro
Ilke ve Standartlarina lligkin Esaslar Hakkinda 2006/9809 Sayili Karar1” geregince, Bartin
Belediye Meclisinin 02.04.2007 tarih ve 38 sayili karartyla kurulmustur.

MADDE 6: BAGLILIK

Imar ve Sehircilik Miidiirliigti, Belediye Baskam veya gorevlendirilecegi Baskan
Yardimersina bagh olarak gorev yapar.

MADDE 7: MUDURLUK VE MUDURLUGE BAGLI BIRIMLER

I- Mudiirtin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;



a) Bu Yonetmelikte belirtilen miidiirlik hizmetlerinin zamaninda, verimli ve diizenli
sekilde yuriittilmesini saglamak,

b) Alt birim yetkilileri arasinda gérev boliimi yapmak, izin, hastahk, emeklilik ve
¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir bagkasim
gorevlendirmek ve hizmetlerinin aksamamasi icin gerekli 6nlemler almak,

¢) Personelin her tiirli 6zliik ve sosyal haklarim izlemek, birimlerle isbirligi kurmak,

d) Planh ve programli bir sekilde ¢aligma diizeni kurarak, personel arasinda uyumlu bir
isbirligi ortam1 kurulmasini saglamak, caligmalari izlemek ve denetlemek,

e) Midiirlikte yapilan ¢ahsmalarla ilgili olarak belirli araliklarla toplantilar diizenlemek,
¢ahismalan degerlendirmek.

f) Midiirliigiin gorevleri igerindeki konulara iliskin ileriye doniik hedefler belirlemek,
hedefleri takip etmek,

g) Midiir, gorev ve cahigmalari yoniinden Belediye Bagkanina kars: sorumlu oldugundan,
Baskanlik Makaminca mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gérevleri de yerine
getirmek,

h) Miidirliigiin tahmini biitgesini hazirlamak,

i) Diger miidarliikler ile koordinasyonu saglamak

2- Midiirliik birimlerinin gérevleri sunlardir:

a) Kamu kurum ve kuruluglar, diger mudirliikler ve vatandaglardan gelen talepleri
kayit altina almak ve gerektifinde suret tasdiki yapmak,

b) Kamu kurum ve kuruluslari, resmi kurumlar ve mahkemeler ile Belediye arasindaki
gerekli resmi yazigma ve islemleri yiiriitmek,

¢) Sahts ve kurumlara yazili veya ¢izili olarak Imar Durumu Belgesi diizenlemek,

d) Imar planlarina gore hazilanan Enciimen Teklif Folyeleri ve eki evraklan
inceleyip Belediye Enciimenine sunmak ve Enciimenden gikan karari ilgili kurumlara
gondermek,

¢) Miielliflerce hazmlanan projelerin kontroliinii yapmak,

f) Evraklari tamamlanan parsellere ait Aplikasyon Krokilerini onaylamak,

g) Evraklar tamamlanan binalara Yikim Ruhsati diizenlemek,

h) Parsel bazinda diizenlenen Zemin Etiit Raporlar: ve eklerini inceleyip, statik projelerde
degerlendirmek,

1) Mimari, statik ve tesisat projelerini kent ve yap: estetigini de g6z 6niinde bulundurarak
ilgili kanun, yonetmelik ve genelgeler ile imar plani notlari dogrultusunda kontrol
etmek ve onaylamak,

i) Mimari Proje tasdik asamasinda diger miidirliklerden alinan verilerin projeye
aktarimini saglamak,

k) Kentsel tasarim ve kent estetigini gozeten projeler hazirlanmasi veya diger kamu
kurum-kurulus ve miidtrliklerce hazirlanmig projelerin incelenerek onaylanmasin
saglamak,

1) Onaylanan ve evraklar tamamlanan projelerin ruhsatlarini tanzim etmek,

m)Kat irtifaki kurmak ve suret tasdiki yapmak,

n) Sozlii veya iletisim yoluyla gelen sikdyetleri degerlendirmek,

0) Bartin Belediyesi vetki ve sorumluluk smirlar igerisinde bulunan yapilarla ilgili kent
estetigini gdzeten projeler tiretmek ve sunulan projeleri bu yonde yénlendirmek,

p) 3194 sayili Imar Kanunu’nun 23 Maddesi kapsamindaki is ve islemleri yapmak,

q) Teminat ticretlerini diizenlemek, ilgili islemleri yapmak ve yaptirmak,

1) Belediye swmurlari igerisinde adres bilgilerinin olusturulmasi igin “Adres ve

Numaralamaya iliskin Yonetmelik” dogrultusunda gerekli her tiirli galigmay
yapmak,



s) Her tiirlii plan yapimi igin gerekli olan analitik galismalar: yapmak veya yaptirmak,

t) Ihtiyaca cevap vermeyen meveut imar planlarinin revizyonunu ve tadilatim yapmak
veya yaptirmak,

u) Vatandastan ve kurumlardan gelen 1/1000 6lgekli imar plani degisiklik taleplerini
degerlendirmek, v

v) {mar planlari ve imar mevzuati kapsaminda tevhit, ifraz, irtifak, terk, ihdas ve smr
diizeltme islemlerinin evraklarini diizenlemek, sunulan teklif belgelerini incelemek
ve bu hususlarda Belediyemizi ilgilendiren islemlerin tamamlanmasin saglamak,

w)3194 sayili imar Kanunu’nun 18. Maddesine gore uygulama yapmak veya yaptirmak,

X) Yeni bir mahalle kurulmas: ve kaldirilmas: ile ilge ve mahalle simirlara iliskin her
tiirlt islemi yapmak, -

y) E-Imar Uygulamasindaki kadastral ve plan verilerinin girisini ve glincellemesini
yapmak,

z) Ayrica {ist makamlarca verilecek benzer nitelikle ve ilgili kanun, yonetmelik ve
genelgeler kapsaminda belirtilen diger gorevleri yerine getirmek.

3- Planlama Biriminin gorevleri sunlardir:

a) Her tiirlii plan yapimi igin gerekli olan (analitik ¢aligmalar vb.) islemler yapmak veya
yaptirmak,

b) Ust 6lgekli planlara uygun 1/5000 &lgekli nazim imar planlart ile 1/1000 Slgekli
uygulama imar planlarim yapmak ve/veya yaptirmak, onaylanmak lizere Belediye
Meclisine sunmak.

¢) Ihtiyaca cevap vermeyen mevcut imar planlarinin revizyonunu ve tadilatini yapmak
veya yaptirmak,

d) Vatandastan ve kurumlardan gelen 1/5000 ve 1/1000 &lgekli plan tadilat taleplerini
degerlendirmek,

e) Kabul edilmeyen imar plan tadilatlarini ilgili sahis, kurum ya da kuruluglara teblig
etmek,

f)  Onaylanan imar planlarint askiya ¢ikarmak ve yasal duyurularini yapmak, aski siiresi
igerisinde askida bulunan plana iliskin itirazlan degerlendirmek ve Belediye
Meclisine sunmak,

g) Onaylanan imar planlarinin sayisallagtirilmas: ve bunlara iligkin tiim verilerin E-imar
Uygulamasina ve E-Plan Otomasyon Sistemine aktarilmasini saglamak,

h) Onaylanan plan veya plan degisikliklerinin Gevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il
Miidiirliigiine iletilmesi ve E-Plan Otomasyon Sistemine aktariimasim saglamak,

i) Miidiiriin verecegi gérev alani ile ilgili benzeri isleri yapmak,

i) Imar durum belgesi diizenlemek.

4- Harita Biriminin gorevleri sunlardir:

a) Belediye ve imar mevzuati geregince imar plam1 uygulamalarinda ayirma,
birlestirme, terk. ihdas, irtifak hakki tesisi gibi islemlere iliskin Belediye
Enciimenine sunulacak olan teklif belgelerini hazirlamak ve sunulan teklif
belgelerini incelemek,

b) Kamuya terk, ifraz ve tevhit islemlerini Belediye Enclimenine sunmak ve
Enciimenden ¢ikan karari ilgilisine gondermek,

¢) 3194 sayili Imar Kanunu’nun 18. Maddesine gére uygulama yapmak veya
yaptirmak,

d) Yeni kadastral verilerin girilmesi, mevcut kadastral verilerin giincellenmesi, bunlara
iligkin tiim verilerin sisteme aktartlmasini saglamak,

e) Miidiiriin verecegi gorev alani ile ilgili benzeri igleri yapmak,



0 Cins degisikligi taleplerini cevaplamak,

) Subasman kotunun kontrollerini yapmak, .

h) Kat irtifakinda ve vapr kullanma izin belgesi verilmesinde Yapi Aplikasyon Projesini
Kontrol etmek ve onaylamak,

i) Kamu ve kamu kuruluslarina verilecek taginmazlarin bedelsiz devirlerini yapmak,

j) Micavir alana alma veya gikarma dosyalarini hazirlayarak Belediye Meclisine
sunmak,

K) Halihazir haritalar vapmak ve/veya yaptirmak

[) Kamulastirma dosyalan hazirlayip, islemlerin devamin: saglamak,

m) Yoldan ihdas sonrasi olusan parsellerin satig islemlerini yiirtitmek.

5- Ruhsat Biriminin gorevieri sunlardr:

a) Kamu kurum ve kuruluglari, resmi kurumlar ve mahkemelerden gelen gerekli yazigma
ve iglemleri viiriitmek,

b) Yikim Ruhsat) diizenlemek,

¢) Meri imar plani ve bagh yonetmeliklerin gerektirdigi  durumlarda Avan Proje
onaylamak,

d) Talep edilmesi halinde Vaziyet Plani onaylamak,

e) Proje mielliflerince sunulan projelerin kontrollerini saglamak,

f) Mimari projeleri kent ve yapr estetigini de g6z niinde bulundurarak ilgili kanun,
yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak,

g) Kamu kurum ve Kuruluglar ile diger midirliiklerce hazirlanmig projeler; inceleyerek
onaylanmasini saglamak,

h) Onaylanan ve evraklar tamamlanan her tiirlii proje i¢in ingaat ruhsat diizenlemek,

i)  Muvakkat insaat ruhsat; vermek,

J) Katirtifaki ve kat miilkiyeti ile ilgili islemleri yapmak,

k) Talep halinde suret tasdiki yapmak,

) Mudiirtin verecegi gorev alani ile ilgili benzeri isleri yapmak,

m) 3194 sayili Imar Kanunu’nun 23. Maddesine gore islem yapmak,

n) Korunmasi gerekli olan yerlerdeki insaat ruhsat: i¢in miiracaat eden dosyalarin mimari
projesi ile birlikte 3194 sayili Imar Kanunu, ilgili yénetmelik hitkiimleri ve ilgili plan
notlar dogrultusunda incelenerek bir tist yaz ile Karabtik Kiiltiir Varliklarim Koruma
Kurulu onayina sunmak icin gerekli islemleri yapmak,

0) Teminat iicretlerinj diizenlemek, ilgili islemleri yapmak ve yaptirmak,

P) Basit tamir i¢in gelen talepleri degerlendirmek,

q) Ilgililerin yazuli istemleri {izerine ingaat tamamlanan binalarin onayli proje ve eklerine
gore yerinde kontroliini vapmak,

r) Kontrolii yapilan ve ruhsat eklerine uygunlugu gériilen binalar i¢in yap: kullanma izin
belgesi diizenlenmesine esas teskil eden belgeleri ilgililerden istemek ve ilgili
kurumlarla yazigmalar yapmak,

s) Insaati biten bagimsiz birimlere ortak kullanim alanlarimn bitmesi sartiyla da kismi
kullanma izni diizenlemek,

1) Yapt kullanma iznj har¢ ve ticretlerini tahakkuk ettirmek,

u) Islemlerin gerek bilgisayar ortaminda gerekse dosyalama seklinde arsivienmesini
saglamak,

v) Kesilen ruhsatlar ilgili meslek odalar ve Sosyal Sigortalar Kurumuna aylik periyotlar
halinde gondermek,

w) Imar ve Sehircilik M tdtrligiiniin diger birimleri ile koordineli ¢aligmak,
X) Yapr denetim ile birlikte ingaat kontrollerini yapma ve hak edisleri diizenlemek
y) Belediye sinirlar ve miicavir alan simrlart igerisinde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine



aykir: yapilarin Zabita Midiirliigi ile koordineli olarak denetimini saglamak,

z) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilann tespit edilmesi halinde durumu
tutanak altina alarak. 3194 sayili Imar Kanunu'nun ilgili maddelerine gore islem tesis
etmek, '

aa) Belediye Enciimeninin yikima iligkin kararlarim geregi i¢in Fen Igleri Mildiirlagiine
bildirmek, . '

bb) Tabiat ve Kiiltiir Varliklan Koruma Midiirliigiinden gelen® yazilarin, mevzuat
hiikiimleri uyarinca geregini yapmak,

cc) Imar ve Sehircilik Miidirliigiine gelen sikdyet dilekgelerini yerinde inceleyerek,
gerekli islemleri ytriitmek, ’

dd) Tespit edilen veya miiracaat edilmesi durumunda tehlike arz eden yapilara Maili
Inhidam Raporu diizenleyerek, gerekli is ve islemleri yapmak,

ee) Gegis Yolu lzin Belgesi igin Karayolu Genel Miidiirliigii onayr dogrultusunda Gegis
Yolu Izin Belgesi diizenlemek,

ff) Belediye sinirlari i¢inde gorev yapan teknik elemanlarin sicillerini tutmak.

6- Numarataj Biriminin gorevleri sunlardir:

a) Belediye smurlari ve miicavir alan suurlarn igerisinde adres bilgilerinin olugturulmast
icin “Adres ve Numaralamaya lligkin Yonetmelik” dogrultusunda gerekli her ttrli
calismay1 yapmak,

b) Adrese dayali tespit ve numaralama ile ilgili diger kurum ve kuruluslar ile yazigsmalari
yapmak,

¢) Gerektiginde yeni mahalle kurulmasi ya da kaldirilmasina iligkin her tiirli islemi
yapmak.

7- Idari Hizmet Biriminin gérevleri sunlardir:

a) Yazi Isleri Mudirliigtinden gegerek Imar ve Sehircilik Miidiirliigiine gelen evraklar
kayit altina almak,

b) Kayit altina alinan evraklari, varsa arsiv evveliyati ile birlestirerek havalesi
yapildiktan sonra ilgilisine iletmek ve/veya tebligini yapmak,

¢) Diger midirliikler ve Belediyemiz digindaki kurumlarla olan yazigmalan takip
etmek, kayutlarini tutmak, ilgili kurumlara ulastirmak tizere ilgili birimlere zimmet
karsiligi teslim etmek,

d) Tim evraklarm diizenlenmesi, dosyalanmasi ve argivlenmesini saglamak,

e) Miidliriin verecedi gorev alani ile ilgili benzeri isleri yapmalk,

) Midiirliikte ¢aligan tiim personelin izinlerini diizenlemek.

8- Etiit-Proje-lhale Biriminin gérevleri sunlardir:
a) Belediyenin taginmazlarinda yapilacak ingai faaliyetlerin proje ¢aligmalarinin yapilarak,
ihale iglemlerini tamamlamak,
b) Tim birimlerin ihale ¢aligmalarmu yiiriitmek,
¢) Projelerin kesif, metraj, yaklagik maliyetlerini hazirlamak,
d) Projelerin kontrol tegkilatinda kontrol islemlerini yapmak.

9- Ulagim Planlama Biriminin gorevleri sunlardir:
a) Kent i¢indeki trafigin geometrik diizenlemesi ve sirkiilasyon ¢alismalarmi yiiriitmek,
b) Gelen taleplerin yerinde incelenerek, trafik giivenligi agisindan degerlendirilmesini
saglamak,
¢) Trafik ile ilgili komisyon toplantilarina katilim saglamak



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiiktimler

MADDE 8- YURURLUKTEN KALDIRILAN YONETMELIK

Isbu Yonetmeligin yiirtirlige girmesiyle birlikte, dnce yiiriirliikte olan Imar ve $ehircilik
Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirlikten kaldirilmigtir.

MADDE 9 - YONETMELIK TE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
isbu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiiriirlikteki ilgili mevzuat hitkiimlerine
uyulur,

MADDE 10- YURURLUK
[sbu Yonetmelik, Belediye Meclisince onaylandif tarihte yiirtirliie girer.

MADDE 11- YURUTME
[sbu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkam ytirttir.

Is bu yonetmelik Bartin Belediye Meclisinin 03/04/2025 tarih, 94 sayili karari ile
kabul edilmistir.

Muhammet Riza YALCINKAYA
Belediye Baskani



